Die Verbandsgemeinde Saale-Wipper sucht zum 01.08.2026 einen

Auszubildenden zum Verwaltungsfachangestellten
in der Fachrichtung Kommunalverwaltung (m/w/d)

In der Verbandsgemeinde Saale-Wipper im Salzlandkreis leben circa 10.000
Einwohner in den drei Gemeinden llberstedt, Plotzkau und Giersleben sowie in den
beiden Kleinstadten Alsleben (Saale) und Gsten.

Zu den Aufgaben der Verwaltung gehoéren der Bereich Bulrgerservice mit dem
Einwohnermeldeamt, dem Standesamt und dem Ordnungsamt, der Bereich Finanzen
mit der Kasse, der Buchhaltung und den Steuern sowie der Bereich Bau. Die
Ausbildung findet vorwiegend im Rathaus Gusten, punktuell auch im Rathaus
Alsleben (Saale) statt.

Bei uns lernen Sie in der dreijahrigen Ausbildung die vielfaltigen Aufgaben einer
kommunalen Verwaltung kennen, werden intensiv im Umgang mit Gesetzestexten
und deren Anwendung geschult und erhalten Einblicke in die Politik auf kleiner
Ebene.

Wir bieten Ihnen:

« eine fundierte theoretische Berufsausbildung an der Berufsschule ,Eike von
Repgow* in Magdeburg und am Studieninstitut fir kommunale Verwaltung
Sachsen-Anhalt e.V. in Magdeburg

e eine abwechslungsreiche praktische Berufsausbildung in den verschiedenen
Tatigkeitsfeldern unserer Verwaltung

« flexible Arbeitszeiten

o Zukunftsperspektiven mit guten Entwicklungsmaglichkeiten

e eine attraktive Vergutung nach dem TVAGD sowie einen Urlaubsanspruch von
derzeit 30 Arbeitstagen

Wir erwarten:
 mindestens einen erweiterten Realschulabschluss
e sehr gute bis gute Kenntnisse in Deutsch, Mathematik und Sozialkunde

e gute Allgemeinbildung und Interesse an den Aufgaben der Verwaltung

o Kontakt und Einsatzfreudigkeit

o die Fahigkeit zur selbststandigen und kooperativen Arbeit

e gute Umgangsformen

e Verantwortungsbewusstsein und Zuverlassigkeit

e gutes schriftliches und mindliches Ausdrucksvermogen

e Grundkenntnisse im Umgang mit den Office-Anwendungen (Word, Excel)

Die dreijahrige Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten erfolgt nach dem
dualen System und ist ein staatlich anerkannter Ausbildungsberuf des offentlichen
Dienstes.



Nach der Bewerbervorauswahl laden wir zu Vorstellungsgesprachen ein, welche mit
einem berufsspezifischen Einstellungstest verbunden sind. Die Tests finden
voraussichtlich am 20.01.2026 um 14.30 Uhr statt. Die Vorstellungsgesprache
werden vorrausichtlich am 10.02.2026 gefuhrt. Gern kbénnen Sie auch in der
Verwaltung ein Praktikum (z.B. in den Winterferien) absolvieren.

Bewerbungen schwerbehinderter oder gleichgestellter Personen (m/w/d) werden bei
ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
bevorzugt.

Kontakt:

Fachliche Fragen zur Ausbildung kénnen Sie im Vorfeld Ihrer Bewerbung an Frau
Zameitat unter 039262/877-222 oder per E-Mail an: zameitat@saale-wipper.de
richten.

Fur sonstige Fragen kontaktieren Sie bitte Frau Senze unter 039262/ 877-111 oder
per E-Mail: senze@saale-wipper.de.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie lhre aussagekraftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf
(tabellarisch) und Zeugniskopien (letztes Halbjahres- und Jahreszeugnis) sowie
weiterfuhrende Zeugnisse bis spatestens 04.01.2026 an die

Verbandsgemeinde Saale-Wipper
SG Personal - vertraulich

Platz der Freundschaft 1

39439 Gusten

oder per E-Mail (mit PDF-Anhang) an: bewerbung@saale-wipper.de

Wir méchten darauf hinweisen, dass wir Bewerbungsunterlagen nach Abschluss des
Auswabhlverfahrens nicht zuriicksenden. Verwenden Sie deshalb nur Kopien oder
senden Sie uns lhre Bewerbung in digitaler Form (alle Anh&énge bitte in einer PDF-
Datei zusammenfassen).

Die Datenschutzhinweise zum Bewerbungsverfahren entnehmen Sie bitte unserer
Homepage.

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Stellenausschreibung werden
verallgemeinernd verwendet und beziehen sich, sofern gesetzlich nicht anders
vorgesehen, auf alle Geschlechter.
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